Carta Convite n2 103/2026.
Rio de Janeiro, 03 de junho de 2026.
Referéncia: Copaibas FUNBIO

Assunto: CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO PESSOA JURIDICA PARA LEVANTAMENTO DE
INFORMAGCOES RELATIVAS AO ORDENAMENTO TERRITORIAL DE UNIDADES DE CONSERVAGAO DO
PROGRAMA COPAIBAS

Prezados Senhores,

O Programa Copaibas é uma iniciativa de conservagdo ambiental, implementada com a
contribuicdo financeira da Norwegian Agency for Development Cooperations - NORAD
(Agéncia Norueguesa para Desenvolvimento e Cooperacdes), por meio do Norwegian Ministry
of Foreign Affairs - MFA (Ministério das Relagdes Exteriores da Noruega), com gestdo pelo
Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - Funbio.

O Funbio atua desde 1995 em todo o territorio nacional, sendo a instituicdo responsavel
pela gestdo dos recursos financeiros do Programa, adquirindo bens e contratando servigcos em
prol dos beneficiarios do COPAIBAS.

Esta contratacdo tem por objetivo levantar os dados disponiveis sobre ordenamento
territorial do Parque Estadual da Serra Azul, possibilitando que o Estado atue para avangar com
os diagnosticos da situacdo fundiaria e do uso de recursos da UC. O trabalho sera orientado
visando atender os seguintes objetivos especificos:

a. Caracterizar os imoveis e ocupacles existentes no interior da UC, incluindo a
identificacdo de posses e propriedades (matricula dos imdveis), ou a inexisténcia delas;

b. Apresentar adocumentacao cartorial que comprove a propriedade dos iméveis no interior
da UC;

c. Relacionar os usos das areas indenizaveis atualmente ocupadas, seja rural ou urbano;

d. Elaborar de minutas de Termos de Compromisso para 0S €asos em que as partes
indicarem como necessario;

e. Recomendar alternativas de solugio para o Orgdo Gestor, a fim de resolver o passivo de
ordenamento territorial de suas Unidades de Conservacao.

O FUNBIO, como Agente Financeiro, é o responsavel pela gestdo financeira do Programa,

contratagdes e aquisigdes.

Dessa forma, convidamos os prestadores de servigos interessados, a apresentarem suas propostas,

conforme a seguir:
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1. OBIJETO
Contratacdo de servico especializado pessoa juridica para levantamento fundidrio do Parque
Estadual Serra Azul.

2. CADASTRO E DOCUMENTAGAO DE CADASTRO
Caso a empresa/instituicdo ou Pessoa Fisica ndo esteja cadastrada no Funbio e desejar

apresentar proposta para a realizacdo dos servicos, deve inicialmente cadastrar-se na Plataforma de

Compras do Funbio, no endereco eletronico https://compras.cerebro.org.br/Default.aspx, ou através

do link https://compras.cerebro.org.br/Empresa/CadastroExterno/ApresentacaoCadastro, clicando em

“Cadastro”.

Ao cadastrar-se na plataforma, o participante deve incluir os documentos abaixo informados no
campo denominado “Documentos”, a saber:

e Prova de inscricdao no CNPJ;
e Contrato Social / Estatuto Social;

A empresa/instituicdo/Pessoa Fisica, deve também cadastrar-se no campo denominado “Categorias de
Produto”, identificada como “ESTUDOS ESPECIALIZADOS”.

Apds realizar o cadastro, é necessdario encaminhar e-mail para o enderego

flavio.miguel@funbio.org.br com copia para servicosespecializados @funbio.org.br,

comunicando a realizagdo do cadastro e o cddigo que foi gerado, em seguida sua empresa serd
homologada e incluida no processo, permitindo o acesso da empresa/instituicio ao Processo de
Cotagdo. No assunto do e-mail informar: “HOMOLOGAGAO - Copaibas - Carta Convite n2 103/2026 —
Levantamento Fundiario PE Serra Azul - Cotagdo 0029-06/26”
OBS. O cadastro devera ser efetuado com antecedéncia minima de um dia ttil em relagao ao prazo
final para apresentacao da proposta, a fim de viabilizar sua homologagao e inclusao no processo.

No corpo do e-mail, devera informar o cddigo que foi gerado e a sua RAZAO SOCIAL E O SEU
CNPJ, se Pessoa Juridica ou; O NOME DO CANDIDATO E CPF, se Pessoa Fisica. Em seguida a proponente
serd incluida no processo de cotagao para inclusdo da sua proposta e acesso as demais informacdes

sobre a especificacdo/TdR.
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Caso a empresa ja esteja cadastrada na Plataforma de Compras, deve verificar se esta cadastrada
nas “categorias de produto” identificadas como “ESTUDOS ESPECIALIZADOS” e se a documentacdo de

cadastro esta atualizada.
Sugerimos que o acesso seja realizado através do navegador Google Chrome.

3. DOCUMENTAGCAO QUE DISPONIBILIZAMOS

Descrigao Anexo
Termo de Referéncia (TdR) n° 026.01092024.1210.00090-1_2026.0109.00099-0 | Anexo |
Critérios de Avaliacdo das Propostas Anexo I
Modelo para Experiéncia Especifica da Proponente Anexo Il
Modelo para “Proposicdo Técnica” (apresentacdao da abordagem técnica e Anexo [V
metodoldgica e Plano de Trabalho detalhado)

Modelo para detalhamento da qualificacdo e experiéncia da equipe chave Anexo V
Modelo para detalhamento da quantidade de horas més Anexo VI
Modelo para composi¢dao dos pregos Anexo VII
Planilha de prego por produto Anexo VI
Ficha de cadastro Anexo IX
Termo de Compromisso quanto a Subcontratacado (se aplicavel) Anexo X

Esta Carta Convite e seus anexos estdo disponiveis dentro da linha do item, no campo “Anexos
do item da cotagdo”.

As empresas/instituicBes/Pessoa Fisica que ja estiverem cadastradas e homologadas nas “categorias de
produto” “ESTUDQOS ESPECIALIZADOS” na Plataforma de Compras do Funbio poderdo identificar esse
processo, como segue:

Processo 0029-06/26 - Contratacdo de servico especializado pessoa juridica para levantamento
fundiario do Parque Estadual Serra Azul.

4., PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS COMPLEMENTARES
Pedidos de Esclarecimentos complementares poderdo ser solicitados até a data de 10/06/2026. As

perguntas deverdo ser direcionadas exclusivamente por e-mail para flavio.miguel@funbio.org.br com

cOpia para servicosespecializados@funbio.org.br. O titulo do e-mail deve ser obrigatoriamente

“QUESTIONAMENTOS - Copaibas - Carta Convite n2 103/2026 — Levantamento Fundiario PE Serra Azul
— Cotagdo 0029-06/26 - NOME DA EMPRESA”.
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Obs: E-mails com pedido de questionamentos, deverao obrigatoriamente ser identificados conforme

acima. Caso ndo estejam, poderdo ser desconsiderados.

O Funbio prestara os esclarecimentos até a data limite de 15/06/2026, disponibilizando as respostas
no campo “Férum” do Processo de Cotagcdo, e no Anexos da cotacdo sem identificar sua origem,

cabendo aos potenciais proponentes acessa-los para obté-los.

5. Apresentacdo da proposta: Formato e data
Os proponentes terdo login de identificacdo e senha de acesso exclusivos para acessar a Plataforma de

Compras.

A negociagdo na Plataforma sera do tipo fechada, ou seja, as propostas técnicas e financeiras inseridos

pelos proponentes permanecerao inacessiveis para a contratante até a data de abertura de propostas.
O valor global da proposta deve ser apresentado em reais (RS) e nele deverdo estar inclusos todos os
custos necessarios a plena execucdo do servico demandados na Especificacdo Técnica/TdR, tais como:
pessoal, equipamentos e infraestrutura, contratagdo de consultoria externa e independente, além de
todos e quaisquer impostos devidos, taxas, encargos, dissidios, acordos coletivos, convengao coletiva,

seguros, obrigacdes legais e trabalhistas, entre outros, se for o caso.

O contelido da proposta devera ser anexado dentro do item, no campo “Anexo(s) da proposta”, na
Plataforma de Compras do Funbio.

Obs: Nao ha limite para o nimero de arquivos a serem anexados, desde que cada um deles esteja
limitado ao tamanho maximo de 50mb. Também ndo ha restri¢do de tipo de arquivo.

Favor inserir no campo OBSERVACAO da proposta a mensagem abaixo:

Servico Especializado Pessoa Juridica para levantamento fundiario do Parque

Estadual Serra Azul

5.1. Conteudo da proposta

A proposta técnica devera seguir o roteiro abaixo:
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a) Carta de apresentacdo da proposta técnica assinada pelo representante legal da
Empresa/Instituicdo, enderecada ao Funbio, referenciando a Carta Convite n2 103/2026. Devendo
constar ainda o nome da pessoa responsdvel para contato, o telefone e o endereco eletronico.

A carta deve descrever:

i. O objeto da Proposta (Nao apresentar o valor);
ii. Que foi tomado conhecimento e que foram considerados todos os dados e informacgdes
contidos nesta Carta Convite e seus anexos para a formulacdo da proposta;

iii. Validade de proposta de 75 (setenta e cinco) dias.

a.1) No caso de empresas / institui¢des associadas, devera estar indicado de forma clara a empresa /
instituicdo lider e os respectivos percentuais de participa¢do, demonstrado que a(s) associada(s)
conhece(m) e concorda(m) com a proposi¢cdo apresentada pela lider. Além de demonstrarem que

estdo cientes das seguintes condigdes:

i. Que o Funbio firmard o contrato apenas com a lider, e que a integralidade dos pagamentos
referentes a prestagao dos servigos sera realizada pelo Funbio apenas para a lider;

ii. Que a empresa lider devera possuir a maior expertise técnica, capacidade operacional e
histérico comprovado no tipo de projeto a ser executado.

iii.  Antecipadamente a assinatura do Contrato, as empresas / instituicGes devem apresentar um
Contrato particular ou outro instrumento legal de formacdo da associacdo, onde estejam
estabelecidas além das condi¢Ges do item (i) acima, a distribuicdo e as responsabilidades das
partes na execucgao dos trabalhos.

iv. A empresa lider devera contribuir substancialmente com recursos humanos para o trabalho.

v. Caso haja a desisténcia de uma das empresas antes da formalizacdo do contrato uma outra
devera assumir as suas fungcdes com o mesmo nivel de capacidade e qualidade de trabalho do
que a empresa desistente, o que devera ser comprovado materialmente pela lider da associa¢do
para o Funbio.

vi. Caso osservigos ndo sejam realizados ou ndo tenham a qualidade exigida no processo, a empresa

lider sera considerada a Unica responsdvel perante o Funbio.
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b) Declaragoes

e Declaracdo de inexisténcia de qualquer fato impeditivo a sua participacdo nesta selecao;

e Declaragdo assinada pelo representante legal da empresa / instituicdo, de que os profissionais
indicados em suas propostas, se comprometem com a execugao dos servicos até o final do mesmo.
Em caso de necessidade de substituicdo no periodo de execugdo dos servigcos por motivos de forca
maior, a empresa / instituicdo se compromete a propor a substituicdo por outro profissional com

qualificacdo igual ou superior ao substituido.

c¢) Documentos de habilitacdo Juridica:
No caso de empresas / instituigdes associadas, os documentos a serem apresentados sdo apenas da

empresa lider

e  Contrato Social / Estatuto Social com cépia da identidade e CPF do(s) representante(s) da empresa/
instituicao;

e Ata de eleigdo dos representantes legais (se for o caso);

e  (Copia daidentidade e CPF do(s) representante(s) da empresa/ instituicdo;

e  Prova deinscricao no CNPJ;

e  Prova de inscri¢dao no Cadastro de Contribuintes do municipio da sede do licitante;

e Prova de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional;

e  Prova de Regularidade Fiscal perante o municipio de sua sede;

e  Certiddo Negativa de Faléncias e Recuperacdo Judicial; (do Estado Sede da Empresa)

e  Certificado de regularidade perante o FGTS;

e  Certiddo perante a Justica do Trabalho (CNDT);

e  Ficha de cadastro PJ (Anexo)

No caso da auséncia de algum documento de habilitagdo, deverd ser encaminhada justificativa que sera

submetida a Assessoria Juridica do Funbio para parecer. Dependendo do parecer, a empresa / instituicdo

podera ser desabilitada.
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d) Experiéncia da empresa

Apontada através dos trabalhos realizados pela empresa e preenchidos conforme modelo padrdo —
Anexo lll, de forma a facilitar a avaliacdo prevista nos critérios de avaliacdo das propostas - Anexo Il. Em
seguida devem estar inseridas todas as comprovacées mediantes apresentacdo de Atestados de

Capacidade Técnica e/ou Portfolios, ou outros que as comprovem.

e) Proposi¢do Técnica (Metodologia_ Plano de Trabalho_ Cronograma fisico)

A proposicdo deve estar detalhada conforme modelo Anexo 1V, devendo conter:

e Andlise critica dos objetivos do Termos de Referéncia sobretudo no que diz respeito aos
resultados esperados para o trabalho;

e A proposicdo técnica devera apresentar a abordagem metodolégica e o programa de trabalho,
detalhando o passo a passo dos servicos e atividades, informando como se pretende cumprir as
tarefas, a equipe necessaria e sua reparticao por atividade diferenciando as atuages continuas
e intermitentes, a logistica, insumos empregados, de modo a assegurar a qualidade e o resultado
esperado.

e Cronograma fisico de execucdo com o passo a passo dos servicos e atividades e a
interdependéncia entre eles.

f) Experiéncia da equipe técnica

Apontada através dos Curriculos dos profissionais propostos, obedecendo as qualificagcdes e perfis do
TdR, e preenchidos de forma a facilitar a avaliagao prevista nos critérios de avaliacdo das propostas
(Anexo Il). Os curriculos devem ser assinados pelos profissionais, e apresentados conforme modelo dos

Anexos V.

Todas as experiéncias devem ser devidamente comprovadas mediante apresentacdo de Atestados de

Capacidade Técnica, relatorios, certificados, diplomas, ou documentos similares.

g) Detalhamento da quantidade de horas més da equipe principal

Apontada para cada integrante da mesma, preenchidos conforme modelo Anexo VI.

h) Preencher Ficha de Cadastro, conforme Anexo IX.

i)  Preencher Termo de Compromisso a Subcontratacdo, conforme Anexo X.
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A proposta de FINANCEIRA devera seguir o roteiro abaixo:

O contelido da proposta financeira devera ser devidamente identificado e anexado separadamente

da Proposta Técnica, dentro do item, no campo “Anexo(s) da proposta”, na Plataforma de Compras do

Funbio.

j) Carta de apresentacdo da proposta de preco assinada pelo representante legal da empresa /

instituicdo, enderecada ao Funbio, referenciando a Carta Convite n? 103/2026, contendo:

i A descricdo do objeto da Proposta;
ii. Que foram considerados todos os dados e informacdes contidos nesta Carta Convite e seus
anexos para a formulacdo da proposta;
iii. O valor total da proposta, informando que estdo inclusos todos e quaisquer custos necessarios
a completa execucdo do servico, inclusive impostos, taxas, seguros, etc.;
iv. Validade de proposta de 75 (setenta e cinco) dias.
i.1) No caso de empresas / instituicdes associadas, devera estar indicado de forma clara a empresa /
instituicdo lider, demonstrado que a(s) associada(s) conhece(m) e concorda(m) com os pregos

apresentados pela lider.

k) Planilha com a composi¢do detalhada dos pregos, conforme Anexo VII;

1) Planilha de pregos, por cada produto conforme descrito no TdR e o preco global com impostos,
conforme Anexo VIII;

m) Cronograma de execucdo fisico financeiro. A proposta de cronograma fisico-financeiro deve seguir
o cronograma fisico apresentado na proposta técnica, e apontar as entregas dos produtos

condicionados a pagamentos, conforme definido no TdR.

6. Forma de Selegao
A selecdo da proponente sera feita baseada na qualidade técnica e na proposta financeira, sendo

analisada, conforme o Anexo Il — Critérios de Avaliacdo de Propostas.
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7. Preco

O valor total da proposta deve ser apresentado em reais (RS) e nele deverdo estar inclusos todos e
quaisquer custos necessarios a execuc¢do do servico conforme solicitado no TdR, bem como todos e
quaisquer encargos, impostos, seguros e outros.

O valor de contratacdo tem limite pré-aprovado.

Todo e qualquer custo relacionado a elaboracdo e envio da proposta é de responsabilidade do
Proponente. O Funbio ndo estd obrigado a aceitar qualquer proposta apresentada e se reserva o direito
de cancelar o Processo de Sele¢do a qualquer momento anterior a assinatura do Contrato, sem incorrer

em quaisquer responsabilidades perante a Proponente.

8. Prazo para Acolhimento da Proposta

O acolhimento da proposta na Plataforma de Compras serd até as 23:59hs do dia 18/06/2026. (Horéario

de Brasiia)
Este é o prazo limite que os interessados terdo para inserir suas propostas e documentacdo na

Plataforma de Compras do Funbio.

Propostas enviadas por e-mail ndo serdo aceitas.

SE O FUNBIO RECEBER PROPOSTA DE PRECO POR E-MAIL, A EMPRESA SERA DESCLASSIFICADA (Fica
vedado, em qualquer circunstancia, o envio ou compartilhamento do valor da proposta, por e-mail
ou por qualquer outro meio, com o Funbio).

9. Declaragdo de vencedor
O resultado deste processo sera divulgado nesta chamada contida no site do Funbio assim que o mesmo

for finalizado.

10. Protesto

“Esse processo ndo é passivel de protesto ao seu resultado final”.

11. Contrato

O contrato serd firmado por preco Global e firmado com o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade.
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12. Forma e Prazo de Pagamento

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissao do TRA (Termo
de Recebimento e Aceite), documento emitido pelo responsdvel técnico que atesta que os servigos
foram concluidos em conformidade com o solicitado, dentro dos padrdes exigidos, e contra a

apresentacdo do documento de cobranca (nota fiscal).

13. Faturamento

O prestador do servico devera emitir e encaminhar as notas fiscais/fatura ao Fundo Brasileiro para a
Biodiversidade - Funbio, sito a Rua Voluntarios da Patria, n? 286 - 52 andar, CEP 22270-014 - Rio de
Janeiro - RJ, CNPJ: 03.537.443/0001-04, aos cuidados da Gestdo de Contratos:

uocontratos@funbio.org.br

Estando a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos e aguardamos seu contato, o mais breve possivel.

Atenciosamente,
Flavio Miguel
UO Compras

Telefone: (21) 2123-5307
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